


• Постановления Главного государственного санитарного врача РФ             от 
15.05.2013 №26 «Об утверждении СанПиН 2.4.1.3049-13 «Санитарно-
эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации 
режима работы ДОО»;   

•  Приказа Министерства образования и науки РФ от 08.04. 2014 N 293     «Об 
утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам 
дошкольного образования»;   

• Приказа Министерства образования и науки РФ от 13.01.2014  N 8 «Об 
утверждении примерной формы договора об образовании по 
образовательным программам дошкольного образования» 

• Распоряжения комитета по образованию Санкт-Петербурга от  09.04.2018 № 
1009-р «Об утверждении Административного регламента администрации 
района Санкт-Петербурга по предоставлению государственной услуги          
по комплектованию государственных образовательных учреждений, 
реализующих образовательную программу дошкольного образования, 
находящихся в ведении администраций районов Санкт-Петербурга»;   

• Распоряжения Комитета по образованию от 03.02.2016 № 273-р              «Об 
утверждении Порядка Комплектования воспитанниками государственных 
образовательных организаций, осуществляющих образовательную 
деятельность по реализации образовательных программ дошкольного 
образования»;   

• Устава ГБДОУ детский сад № 34 Московского района СПб;   
1.5. Порядок  разрабатывается с учетом мнения Совета родителей (законных 
представителей) воспитанников и принимается Общим собранием 
работников ОУ, утверждаются распорядительным актом (приказом) 
заведующего и публикуются на сайте ОУ в сети Интернет.  
 
2. Возникновение образовательных отношений  
2.1. Порядок возникновения образовательных отношений должен 
обеспечивать равные права на прием в образовательное учреждение всех 
граждан, имеющих право на получение дошкольного образования, за 
исключением категорий граждан, имеющих право на внеочередное и 
первоочередное зачисление ребенка в образовательную организацию. 
2.1.1 Дети, родители (законные представители) которых имеют право на 
внеочередное зачисление ребенка в образовательную организацию: 

• дети граждан из подразделений особого риска, а также семей, потерявших 
кормильца из числа этих граждан; 

• дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие 
катастрофы на Чернобыльской АЭС; 

• дети прокуроров; 
• дети сотрудников Следственного комитета Российской Федерации; 
• дети судей. 
2.2.2. Дети, родители (законные представители) которых имеют право на 
первоочередное зачисление ребенка в ОО: 



• дети военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, 
уволенных с военной службы при достижении ими предельного возраста 
пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи с 
организационно-штатными мероприятиями по месту жительства их семей; 

• дети из многодетных семей; 
• дети из неполных семей, находящихся в трудной жизненной ситуации; 
• дети-инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом; 
• дети из семей, в которой воспитывается ребенок-инвалид; 
• дети, братья и сестры которых посещают данную ОО на дату поступления 
ребенка в ОО; 

• дети, родитель (законный представитель) которых занимает штатную 
должность в данной ОО; 

• дети сотрудника полиции; 
• дети сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или 
иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением 
служебных обязанностей; 

• дети сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного 
в период прохождения службы в полиции; 

• дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции 
вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с 
выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность 
дальнейшего прохождения службы в полиции; 

• дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года 
после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного 
повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных 
обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период 
прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего 
прохождения службы в полиции; 

• дети, находящимся (находившимся) на иждивении сотрудника полиции, 
гражданина Российской Федерации, указанных в абзацах десятом-
четырнадцатом настоящего пункта; 

• дети сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками 
полиции; 

• дети гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и 
проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной 
системы, федеральной противопожарной службе Государственной 
противопожарной службы, органах по контролю за оборотом 
наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах 
Российской Федерации, уволенного со службы в учреждениях и органах 
вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с 
выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность 
дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах; 

• дети гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и 
проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной 



системы, федеральной противопожарной службе Государственной 
противопожарной службы, органах по контролю за оборотом 
наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах 
Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения 
со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного 
повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных 
обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период 
прохождения службы в учреждениях и органах, исключивших 
возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах; 

• дети сотрудника, имеющего специальные звания и проходившего службу в 
учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной 
противопожарной службе Государственной противопожарной службы, 
органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных 
веществ и таможенных органах Российской Федерации, погибшего 
(умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, 
полученных в связи с выполнением служебных обязанностей; 

• дети сотрудника, имеющего специальные звания и проходившего службу в 
учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной 
противопожарной службе Государственной противопожарной службы, 
органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных 
веществ и таможенных органах Российской Федерации, умершего 
вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в 
учреждениях и органах; 

• дети сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу 
учреждениях, и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной 
противопожарной службе Государственной противопожарной службы, 
органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных 
веществ и таможенных органах Российской Федерации; 

• дети, находящимся (находившимся) на иждивении сотрудника, имеющего 
специальные звания и проходящего службу в учреждениях и органах 
уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе 
Государственной противопожарной службы, органах по контролю за 
оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных 
органах Российской Федерации, гражданина Российской Федерации, 
указанных в пунктах 1-5 части 14 статьи 3 Федерального закона от 
30.12.2012 N 283-ФЗ "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых 
федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в 
отдельные законодательные акты Российской Федерации" 

2.2. Основанием возникновения образовательных отношений между ОУ и 
родителями (законными представителями) является распорядительный 
акт (приказ) заведующего ОУ о зачислении обучающегося (воспитанника) в 
дошкольное образовательное учреждение.	
Изданию распорядительного акта о зачислении обучающегося 
(воспитанника) в ДОУ предшествует заключение договора об образовании и 
заявление родителя (законного представителя). 



2.3 Родитель (законный представитель) воспитанника, имеющий направление 
в ГБДОУ детский сад № 34 Московского района Санкт-Петербурга подает 
заявление о приеме в ОУ.  
2.3.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых и обязательных 
для зачисления ребенка в ОУ: 

• документ, удостоверяющий личность заявителя: 
• документ, удостоверяющий личность ребенка: 
• документ, подтверждающий право на внеочередное или 
первоочередное зачисление ребенка в ОУ (при наличии); 

• заключение ПМПК для постановки ребенка на учет, перевода ребенка в 
ОУ (в группу компенсирующей направленности). 

• документ, подтверждающий регистрацию ребенка по месту жительства 
или по месту пребывания на территории Санкт-Петербурга 

• дополнительно предоставляется медицинская справка по форме 026/у-
2000 

Оригинал документа после копирования/сканирования возвращается 
родителю (законному представителю) 
2.4 При единовременном предоставлении всех необходимых документов 
Договор может быть заключен одновременно с подачей заявления. После 
регистрации заявления родителям (законным представителям) выдается 
уведомление о получении документов, содержащее информацию о 
регистрационном номере заявления о приеме ребенка в ОУ, перечне 
представленных документов. Уведомление заверяется подписью 
должностного лица ОУ, ответственного за прием документов и печатью ОУ.  
2.5  Факт ознакомления с уставными документами ОУ фиксируется в 
заявлении и заверяется подписью родителей (законных представителей). 
Подписью родителей (законных представителей) ребенка в заявлении 
фиксируется также согласие на обработку персональных данных ребенка в 
соответствии с действующим законодательством. 

 Обучение ребенка по адаптированной образовательной программе 
дошкольного образования осуществляется только с согласия родителей 
(законных представителей). Согласие родителей (законных представителей) 
фиксируется в заявлении о зачислении ребенка в образовательную 
организацию и заверяется личной подписью. 
2.6 Заведующий или уполномоченное лицо, ответственное за прием 
документов обучающихся регистрирует Заявление о приеме в 
образовательное учреждение и прилагаемые родителями (законными 
представителями) воспитанников к нему документы в журнале приема 
заявлений о приеме в образовательную организацию. После регистрации 
родителям выдается уведомление о получении документов, содержащее 
информацию о регистрации, номере заявления о приеме ребенка в 
Учреждение, перечне предоставленных документов, заверенное подписью 
должностного лица, ответственного за прием документов и печатью 
Учреждения.  



Родители (законные представители) несут ответственность за предоставление 
документов, необходимых для зачисления в образовательную организацию, в 
течение срока действия направления.  
2.7 Учреждение принимает решение о зачислении воспитанника в 
образовательную организацию или об отказе в зачислении по результатам 
рассмотрения заявления и документов, приложенных к нему. 
Исчерпывающим перечнем  оснований для отказа в зачислении в ОУ 
являются: 

• непредставление документов, указанных в пункте 2.3.1  
• обращение лица, не относящегося к категории заявителей. 

2.8   Заведующий или уполномоченное лицо, ответственное за прием 
документов заключает Договор об образовании по образовательным 
программам дошкольного образования с родителями (законными 
представителями) воспитанника или передает информацию об отказе в 
зачислении в комиссию по комплектованию образовательных организаций, 
находящихся в ведении администрации района.  
2.9 Права и обязанности участников образовательного процесса, 
предусмотренные  законодательством об образовании и локальными актами 
ДОУ,  возникают  с даты зачисления   обучающегося (воспитанника) в 
дошкольное образовательное учреждение.	
2.10 Отношение между ОУ, осуществляющим образовательную деятельность 
и родителями (законными представителями) регулируются договором об 
образовании.  Договор об образовании заключается в простой письменной 
форме между  ОУ, в лице заведующего и родителями  (законными 
представителями)  обучающегося (воспитанника).	
 
3. Порядок приостановления  образовательных отношений 
За воспитанником сохраняется место в ОУ в случае: 

• болезни воспитанника,  
• прохождения им санаторно-курортного лечения,  
• карантина,  
• отпуска родителей (законных представителей)  воспитанника вне 
зависимости от продолжительности их отпуска,  

• временного отсутствия родителей на постоянном месте жительства 
(болезнь, командировка, летний период), 

 при наличии подтверждающего документа,  а также заявления родителя 
(законного представителя) ребенка на сохранение места в контингенте 
воспитанников. 
 
4. Порядок прекращения образовательных отношений	
4.1. Образовательные отношения прекращаются в связи с отчислением 
обучающегося (воспитанника) из ОУ:	

• в связи с получением дошкольного образования;	
• досрочно, по основаниям  установленным п. 4.2.  настоящего порядка.	



4.2.  Образовательные отношения могут быть прекращены досрочно в 
следующих случаях:	

• по заявлению родителей (законных представителей) обучающегося 
(воспитанника), в том числе в случае перевода обучающегося   
(воспитанника)  для продолжения освоения  программы в другую 
организацию, осуществляющую образовательную деятельность;	

• по обстоятельствам, не зависящим от воли  родителей (законных 
представителей)  обучающегося (воспитанника) и ОУ 
осуществляющего образовательную деятельность, в том числе в 
случаях ликвидации организации, осуществляющей образовательную 
деятельность, аннулирования лицензии на осуществление 
образовательной деятельности.	

4.3. Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе 
родителей (законных представителей) обучающегося (воспитанника) не 
влечет для него каких-либо дополнительных, в том числе материальных, 
обязательств перед организацией, осуществляющей образовательную 
деятельность, если иное не установлено договором об образовании.	
4.4.  Основанием для прекращения образовательных отношений является 
распорядительный акт (приказ) заведующего ОУ об отчислении 
обучающегося (воспитанника).	

Права и обязанности  участников образовательного процесса, 
предусмотренные законодательством об образовании и локальными 
нормативными актами  ОУ, прекращаются с  даты отчисления обучающегося 
(воспитанника)  из ОУ.	
4.5.  ОУ в случае досрочного прекращения образовательных отношений по 
основаниям, не зависящим от воли организации, осуществляющей 
образовательную деятельность, обязано обеспечить перевод  обучающихся 
(воспитанников) в другие организации, осуществляющие образовательную 
деятельность и исполнить иные обязательства, предусмотренные договором 
об образовании.	

В случае прекращения деятельности ОУ, а также в случае 
аннулирования лицензии на право осуществления образовательной 
деятельности,   учредитель образовательной организации обеспечивает 
перевод  обучающихся (воспитанников) с согласия родителей (законных 
представителей)  в другие образовательные организации, реализующие 
соответствующие образовательные программы.	
4.6  О расторжении договора родитель (законный представитель) письменно 
уведомляется руководителем ОУ не менее чем за 10 (десять) дней                 
до предполагаемого прекращения содержания воспитанников в ОУ. 
Уведомление не требуется в случае расторжения договора по заявлению 
родителей (законных представителей).  
4.7 Права и обязанности участников образовательных отношений, 
предусмотренные законодательством об образовании и локальными 
нормативными актами ОУ, прекращаются с даты отчисления 
несовершеннолетнего воспитанника.  



4.8. Личная медицинская карта воспитанника (медицинская справка по форме 
026-у) передается родителю (законному представителю) по роспись о 
получении документа на руки.  
4.9. Личное дело воспитанника выдается родителям (законным 
представителям) на основании заявления об отчислении. Остальные 
документы воспитанников с момента их отчисления хранятся в ОУ в течение 
1 года в архиве ОУ. 
 
5. Заключительные положения  
5.1. Настоящий Порядок вступает в силу с даты его утверждения 
заведующим ОУ и действует до принятия нового Порядка.  
4.2. Изменения и дополнения, внесенные в настоящей Порядок, если иное не 
установлено, вступают в силу в порядке, предусмотренном 
законодательством и   доводятся до сведения указанных в нем лиц не позднее 
двух недель с момента вступления изменений и дополнений в силу. 
4.3. Изменения и дополнения в настоящей Порядок вносятся 
Коллегиальными органами, представляющими интересы участников 
образовательных отношений и, если они не противоречат действующему 
законодательству, принимаются на Общем собрании работников ОУ и на 
заседаниях Совета родителей. 
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