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ПРАВИЛА  

приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования  

в ГБДОУ детский сад № 34 Московского района Санкт-Петербурга 
 

1. Общие положения. 

1.1 Настоящие Правила определяют порядок приема обучающихся в государственное 

бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад № 34 Московского 

района Санкт-Петербурга (далее - ГБДОУ) на обучение по образовательной программе 

дошкольного образования (далее — Программе). Прием детей в ГБДОУ осуществляется 

в соответствии с: 

• Федеральным законом № 273-ФЗ от 29.12.2012 «Об образовании в Российской 

Федерации» с изменениями от 28 декабря 2024 года; 

• Федеральным Законом «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской 

Федерации» от 24.07.1998г. № 124-ФЗ с изменениями от 31 июля 2020 года; 

• Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 31 июля 2020 

года №373 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам 

— образовательным программам дошкольного образования»; 

• Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 15 мая 2020 

года №236 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным 

программам дошкольного образования» (с изменениями от 18.08.2025 Приказ № 

609); 

• Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 9 декабря 2024 

года № 862 «Об утверждении Порядка и условий осуществления перевода 

обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную 

деятельность по образовательным программам дошкольного образования, в 

другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по 

образовательным программам соответствующих уровня и направленности»;»; 

• Уставом дошкольного Образовательного учреждения и другими нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, регламентирующими деятельность 

организаций, осуществляющих образовательную деятельность; 

• Распоряжением Комитета по образованию Санкт-Петербурга от 31.01.2022 № 

https://www.gov.spb.ru/static/writable/ckeditor/uploads/2019/02/22/22/распоряжение.pdf


167-р  «Об утверждении Порядка комплектования воспитанниками 

государственных образовательных учреждений, реализующих образовательную 

программу дошкольного образования, находящихся в ведении администраций 

районов Санкт-Петербурга» с изменениями от 18.06.2025; 

• Распоряжением Комитета по образованию Санкт-Петербурга от 29.10.2021 № 

2977-р «Об утверждении Административного регламента администрации района 

Санкт-Петербурга по предоставлению государственной услуги по 

осуществлению комплектования государственных образовательных учреждений, 

реализующих образовательную программу дошкольного образования, 

находящихся в ведении администраций районов Санкт-Петербурга» с 

изменениями на 05.06.2025. 

1.2. Правила предусматривают прием в ГБДОУ всех граждан, имеющих право на получение 

дошкольного образования, а также прием граждан, имеющих право на получение 

дошкольного образования и проживающих на территории, за которой закреплена 

образовательная организация. 
 

2. Прием в ГБДОУ 

2.1 Прием ребенка в ГБДОУ осуществляется по личному заявлению о приеме ребенка 

в ГБДОУ родителя (законного представителя) при предъявлении оригиналов 

документов в сроки действия направления (30 календарных дней), выданного 

территориальной комиссией по комплектования дошкольных образовательных 

учреждений администрации Московского района Санкт-Петербурга (далее – 

Комиссии). Родители предоставляют следующие документы: 

 Документ, удостоверяющий личность заявителя: 

- паспорт гражданина Российской Федерации; 

- временное удостоверение личности, выданное на период замены паспорта; 

- паспорт иностранного гражданина; 

- паспорт иностранного гражданина и свидетельство о регистрации ходатайства о 

признании его вынужденным переселенцем или удостоверение вынужденного 

переселенца; 

- свидетельство о регистрации ходатайства на получение статуса беженца, которое 

удостоверяет личность и подтверждает законность нахождения на территории 

Российской Федерации лица (в случае, если заявителями выступают беженцы); 

- документ, подтверждающий законность пребывания на территории Российской 

Федерации иностранного гражданина: миграционная карта, разрешение на временное 

проживание, вид на жительство; 

- документ, подтверждающий родство заявителя, являющегося иностранным 

гражданином (или законность представления прав ребенка); 
- оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство 

заявителя (или законность представления прав ребенка); 

- документ, подтверждающий полномочия законного представителя заявителя (в случае 
обращения опекуна, попечителя), выданный не на территории Санкт-Петербурга, 

оформленный в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, 
подтверждающий наличие у представителя прав действовать от имени лица заявителя и 

определяющий условия и границы реализации права представителя на получение 

государственной услуги (решение органа опеки и попечительства об установлении опеки и 
попечительства); 

- документ, подтверждающий право законного представителя выступать от имени 
заявителя (свидетельство о рождении, свидетельство об установлении отцовства). 

Представлять интересы заявителя вправе доверенное лицо на основании документа, 
оформленного в соответствии с требованиями действующего законодательства, 

https://www.gov.spb.ru/static/writable/ckeditor/uploads/2019/02/22/22/распоряжение.pdf
https://www.gov.spb.ru/static/writable/ckeditor/uploads/2019/02/22/22/распоряжение.pdf
https://www.gov.spb.ru/static/writable/ckeditor/uploads/2019/02/22/22/распоряжение.pdf
https://www.gov.spb.ru/static/writable/ckeditor/uploads/2019/02/22/22/распоряжение.pdf


подтверждающего наличие у представителя прав действовать от лица заявителя и 

определяющего условия и границы реализации права представителя на получение 

государственной услуги (доверенность, договор); 

- документ, удостоверяющий личность ребенка: 

- свидетельство о рождении ребенка - гражданина Российской Федерации, выданное не на 
территории Санкт-Петербурга; 

- свидетельство о рождении ребенка Республики Казахстан, Кыргызской Республики, 

Республики Таджикистан; 

- удостоверение гражданина Республики Узбекистан, не достигшего 16-летнего возраста; 

- паспорт ребенка, являющегося иностранным гражданином. 

 

       Документ, подтверждающий регистрацию ребенка по месту жительства или 

по месту пребывания на территории Санкт-Петербурга (форма 3, форма 8, форма 

9), или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту 

жительства или по месту пребывания. 
         Все выше перечисленные документы предоставляются заявителем в оригинале и в 

виде копий. 

При поступлении воспитанников в образовательное учреждение впервые, предоставляется 

медицинская справка по форме 026/у-2000 (документ предоставляется в оригинале). При 

поступлении воспитанников, ранее посещавших образовательное учреждение, 
предоставляется медицинская карта (документ предоставляется в оригинале). 
2.2 Родители (законные представители) несут ответственность за своевременное 

предоставление необходимых документов в ГБДОУ. 

2.3 ГБДОУ осуществляет прием и регистрацию заявления о приеме ребенка: в форме 

электронного документа  с использованием  информационно- 

телекоммуникационных сетей общего пользования; в форме документа на 

бумажном носителе. 

2.4 При приеме документов в ГБДОУ должностное лицо регистрирует заявление о 

приеме ребенка в ГБДОУ и прилагаемые к нему документы, представленные 

родителем (законным представителем) ребенка, в журнале регистрации заявлений 

о приеме в ГБДОУ. 

2.5 Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на 

русском языке или вместе с заверенным переводом на русский язык. 

    Иностранные граждане и лица без гражданства, предъявляют 

- копии документов, подтверждающих родство заявителя (заявителей) (или законность 
представления прав ребенка); 

- копии документов, подтверждающих законность нахождения ребенка, являющегося 

иностранным гражданином или лицом без гражданства, и его законного (законных) 

представителя (представителей) на территории Российской Федерации (действительные 

вид на жительство, либо разрешение на временное проживание, либо разрешение на 

временное проживание в целях получения образования, либо визу и (или) 

миграционную карту, либо иные предусмотренные федеральным законом или 

международным договором Российской Федерации документы, подтверждающие право 

иностранного гражданина или лица без гражданства на пребывание (проживание) в 

Российской Федерации; 

- копии документов, удостоверяющих личность ребенка, являющегося иностранным 

гражданином или лицом без гражданства (для иностранных граждан: паспорт 

иностранного гражданина либо иной документ, установленный федеральным законом 

или признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации 

в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина; для лиц 

без гражданства: документ, выданный иностранным государством и признаваемый в 

соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве 

документа, удостоверяющего личность лица без гражданства, разрешение на временное 



проживание, временное удостоверение личности лица без гражданства в Российской 

Федерации, вид на жительство и иные документы, предусмотренные федеральным 

законом или признаваемые в соответствии с международным договором Российской 

Федерации в качестве документов, удостоверяющих личность лица без гражданства; 

- копии документов, подтверждающих присвоение родителю (родителям) (законному 

(законным) представителю (представителям) страхового номера индивидуального 

лицевого счета (далее - СНИЛС) (при наличии), а также СНИЛС ребенка, являющегося 

иностранным гражданином или лицом без гражданства (при наличии); 

- копии документов, подтверждающих осуществление родителем (законным 

представителем) трудовой деятельности, в том числе копии документов, 

подтверждающих присвоение родителю (родителям) (законному (законным) 

представителю (представителям) идентификационного номера налогоплательщика, 

(при наличии). 

           В случае непредставления полного комплекта документов, предусмотренных 

настоящим пунктом настоящего Порядка, в сроки, установленные локальным 

нормативным актом образовательной организации, образовательная организация 

возвращает заявление без его рассмотрения. Ребенок остается на учете и направляется в 

ГБДОУ после подтверждения родителем (законным представителем) нуждаемости в 

предоставлении места при наличии у родителя (законного представителя) полного 

комплекта документов, а также при наличии свободных мест в образовательной 

организации. 

2.6 Работники загранучреждений Министерства иностранных дел Российской 

Федерации и т. п. предоставляют: 

-копию свидетельства о рождении ребенка; 

-копию паспорта; 

-справку о регистрации по месту жительства. 

2.7. В случае непредставления полного комплекта документов образовательная 

организация возвращает заявление без его рассмотрения в комиссию по Комплектованию; 

ребенок остается на учете и направляется в образовательную организацию после 

подтверждения родителем (законным представителем) нуждаемости в предоставлении 

места, при наличии у родителя (законного представителя) полного комплекта документов, 

а также при наличии свободных мест в образовательной организации. 

2.8. Должностное лицо ГБДОУ выдает расписку о приеме документов, заверенную 

подписью должностного лица, руководителя ГБДОУ и печатью. 

2.9. Руководитель ГБДОУ принимает решение о приеме ребенка в ГБДОУ или об отказе в 

прием по результатам рассмотрения заявления о приеме ребенка в ГБДОУ и документов, 

приложенных к указанному заявлению. В приеме в ГБДОУ может быть отказано только по 

причине отсутствия в ней свободных мест, а также при невыполнении условий, 

установленных частью 2.1 статьи 78 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации», за исключением случаев, предусмотренных статьей 

88 Федерального закона от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в РФ». 

2.10.После приема полного комплекта документов, руководитель ГБДОУ заключает 

договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования 

(далее - договор) с родителями (законными представителями) ребенка в 2-х экземплярах с 

выдачей одного экземпляра договора родителю (законному представителю) ребенка. 

Второй экземпляр хранится в личном деле воспитанника. 

2.11.Руководитель обязан ознакомить родителя (законного представителя) ребенка с 

уставом ГБДОУ, лицензией на осуществление образовательной деятельности, с 

образовательными программами и другими локальными актами, регламентирующими 

организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности 

воспитанников. Факт ознакомления родителя (законного представителя) ребенка с 

указанными документами фиксируется в заявлении о приеме ребенка в ГБДОУ и заверяется 



подписью родителя (законного представителя) ребенка. Подписью родителя (законного 

представителя) ребенка фиксируется также согласие на обработку персональных данных 

ребенка в соответствии с действующим законодательством.  

2.12. Основанием возникновения образовательных отношений является приказ о приеме 

ребенка в ГБДОУ. Приказ о приеме ребенка в ГБДОУ издает руководитель в срок не 

позднее 3 рабочих дней после заключения договора об образовании по образовательным 

программам дошкольного образования с родителем (законным представителем) ребенка. 

Информация о приеме ребенка в ГБДОУ, отказе в приеме ребенка с указанием 

причины отказа вносится должностным лицом ГБДОУ в Государственную информационную 

систему Санкт-Петербурга "Комплексную автоматизированную информационную систему 

каталогизации ресурсов образования Санкт-Петербурга" (далее - КАИС КРО) в день принятия 

решения о приеме (отказе в приеме) ребенка в ГБДОУ.  

2.13. Распорядительные акты о приеме ребенка в ГБДОУ размещаются на информационном 

стенде в течение 3 дней после издания приказа о приеме ребенка в ГБДОУ. 

2.14.При приеме ребенка, отчисленного из исходного ГБДОУ, принимающее ГБДОУ в 

течение двух рабочих дней с даты издания распорядительного акта о приеме ребенка  в 

порядке перевода информирует исходное ГБДОУ  о номере и дате распорядительного акта 

о приеме ребенка в принимающее ГБДОУ. 

2.15.Должностное лицо информирует комиссию о неявке родителя (законного 

представителя) в ГБДОУ для подачи заявления о приеме ребенка и документов в сроки 

действия направления, о наличии свободных мест в ГБДОУ по мере их появления, о 

необходимости перевода детей в другое ГБДОУ на время капитального ремонта ГБДОУ, 

при отсутствии в ГБДОУ следующей возрастной группы по обучению по образовательной 

программе дошкольного образования. 

2.16.Должностное лицо оформляет на каждого ребенка, принятого в ГБДОУ, личное дело, 

в котором хранятся копии документов, предоставленных при приеме документов в ГБДОУ. 

2.17.Должностное лицо ГБДОУ информирует родителей (законных представителей) детей 

о прекращении деятельности ГБДОУ. Должностное лицо доводит до сведения родителей 

(законных представителей) детей перечень принимающих ГБДОУ в случае перевода 

воспитанников на летний период. Направляет сведения в Комиссию о предстоящем 

переводе воспитанников с учетом возрастной категории обучающихся, направленности 

групп и осваиваемых образовательных программах дошкольного образования. 

Образовательные отношения прекращаются по инициативе родителей (законных 

представителей) на основании выданного направления комиссией. 

2.18.Должностное лицо ГБДОУ ведет Книгу учета движения детей для регистрации 

сведений о воспитанниках и родителях (законных представителях). 

2.19.Ежегодно руководитель ГБДОУ обязан подвести итоги по контингенту воспитанников 

и зафиксировать их в Книге движения на 1 сентября за прошедший учебный год, на 1 

января за прошедший календарный год, с указанием количества воспитанников, выбывших 

в школу и по другим причинам, численности воспитанников, принятых за период, в том 

числе детей, принятых во внеочередном, первоочередном, преимущественном порядке, с 

разбивкой по наименованиям категорий. 

2.20.Основанием для прекращения образовательных отношений является 

распорядительный акт об отчислении воспитанника из этого ГБДОУ. Права и обязанности 

воспитанника, предусмотренные законодательством об образовании и локальными 

нормативными актами ГБДОУ, прекращаются с даты его отчисления  

 

3. Заключительное положение. 

3.1. Прием в ГБДОУ осуществляется в течение всего календарного года при наличии 

свободных мест. 
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